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● 購入の流 

①新規ユーザー登録(P..25～)

ご利用にはユーザー登録が必要です。
すでにユーザー登録がお済みの方はログイン後すぐご注文いただけます。
ユーザー登録がお済みでない方は新規登録をお願いします。

②住所登録(P..27～)

ご購入いただいた商品の送付先の住所を登録をお願いいたします。

③商品の   (P..30～)

商品一覧ページで商品を選択いただけます。

カートや注文画面の操作方法については各説明ページをご確認ください。

④ 支払  の入力・   の  ～購入完了(P..34～)

お支払い情報を入力し、ご注文内容を確認し、確定をしていただきご購入は完了となりま

す。ご注文確定後のキャンセルはできませんので、ご注意ください。

※キンコーズでは  支払方法は「クレジット ード支払 」の   っ   ます 

⑤   履歴の  (P..35～)

MyP.ageからご注文内容や発送状況などをご確認いただけます 
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ご登録手順
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●新規ユーザー登録

23

①

新規ユーザー登録を行う
ビルメンWEB「BOOK STATION」で、①「購
入する」をクリックするとログイン画面に移
動します。
新規ユーザー登録がまだの方は②の「新規
ユーザー登録はこちら」をクリックしてくだ
さい。

②
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●新規ユーザー登録
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新規ユーザー登録を行う
左の画面でご自身のメールアドレスを
入力し①「次へ」をクリックしてくだ
さい。
ご入力いただきましたメールアドレス
に左のような仮登録メールが届きます
ので、②の本登録URLから、必要情報
を入力していただくと、本登録完了
メールが届きます。
本登録完了メールが届きましたら、新
規ユーザー登録は完了です。

①

②

キンコーズ購入方法

5



●  先住所の登録方法

25

送付先住所の登録を行う
ログイン後、商品一覧ページの上部に
ある① 「Settings」をクリックして
ください。
各種設定の画面に移動しますので、②
「グループ１」のファルダを選択し、
③「新規登録」をクリックすると住所
登録の画面が出てきます。

①

②

③
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「宛名」「郵便番号」
「都道府県」「住所」
「電話番号」  入力 

   

   の 名   入力    
配 表 は「宛名  者名」 表示  ます 

(例 全国ビ  ン ンテ ン 協会 ●●
●●)

「Email」の入力は必須では 
 ま    入力      
その ドレ  出荷通知  

きます

配 表 は表示  ま    
自身の分か やす 表示名  
入力    

●  先住所の登録方法
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送付先住所の登録を行う
左の画像の青枠部分は入力必須
事項です。
入力が完了しましたら①の保存
をクリックし、送付先の住所の
登録は完了です。

①
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②
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ご注文手順
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●   手順…商品選択
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商品の選択を行う
商品一覧ページより、ご希望の
商品を選択してください。
①のような画面が出てきますの
で、②「これを選択」をクリッ
クしてください。
その後③の画面が出てきますの
で、④「追加」をクリックする
と商品がカートに追加されます。

①

②

③

④
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●   手順… ート表示
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カートを表示する
商品一覧ページ上部の①「Cart」を
クリックするとカート画面へ移動し
ます。
②「配送先指定」をクリックしてく
ださい。

①

②
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●   手順…配 先選択
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配送先を選択する
ご希望の配送先の①「選択」を
チェックしてください。
複数の住所に配送をご希望される
場合は、希望される住所すべてに
チェックをしてください。
配送先の住所をチェックしたら②
「配送先別数量指定」をクリック
してください。

①

②
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●   手順…  数の入力

●●●●

●●●●

「発 名 」 クリックする
     名 設 できます 
   名 設 する 履歴 
  する際 便 です 
  入の   自動で番号 

振ら ます 
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●●●● ●１  複数の住所  る  

注文数を入力する
①「編集」をクリックし、②にご
希望の数量を入力してください。
入力後③の「更新」をクリックし、
④「発注申請にすすむ」をクリッ
クします。
※複数の住所を選択した場合は、
住所ごとに数量を入力してくださ
い。

①

②

③

④
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●   手順…支払  の入力
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支払い情報を入力する
①の赤枠にクレジットカード情報
を入力し、②赤枠の注文内容をご
確認いただき、内容に間違いがな
ければ③「注文を確定する」をク
リックしてください。
※    後はキャンセ  でき
ま  ので       

①

③

②
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納品予定日について
発送予定日とは、ご注文が確定し
てから商品を発送するまでにかか
る日数の目安になります。
＊同じ県でも地域によってお届け
日数が異なることがございます。
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ご注文履歴の確認
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●   履歴の  

②「参照」 
クリック
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ご注文履歴を確認する
「MyPage」からご注文履歴をご
確認いただけます。
①「MyPage」をクリックし、確
認したい商品の②「参照」をク
リックします。
確認できる情報は以下の通りです。

・「進行状況」
ご注文日時や進捗状況がご確認い
ただけます
・「発注アイテム」
ご注文商品が確認できます
・「配送条件」
ご注文商品の納品予定日が確認で
きます

①
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キンコーズご購入
Q＆A
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●Q＆A
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Q.支払方法はクレジットカード払いのみですか？

A.申し訳ございません。

クレジットカード払いでのお支払いのみとなります。

Q.ログインパスワードを忘れてしまったのですが…

A.お手数おかけしますが、以下のログイン画面からパスワードの
再設定を行ってください。

「パ ワードリセットする方は
  ら」 クリック

ロ  ン    

 支払 方法    
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●Q＆A

37

Q.領収書の発行はできますか ？

A.はい、領収書の発行は可能です。以下の手順に従ってください

1.「マイページ」にアクセスします。

2.「発注履歴」をクリックします。

3.発注したアイテムの詳細を表示するために、「発注詳細」欄の「参照」をク
リックして、領収書をPDF形式でダウンロードできます。

 購入    
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●Q＆A
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Q.購入した書籍の返品はできますか？

A.申し訳ございませんが、お客様のご都合による、購入商品の返品・
交換については、返品できかねます。
それ以外の、商品の乱丁・落丁・破損については、下記までご連絡後、
恐れ入りますが返品をお願いいたします。

公益社団法 全国ビ  ンテ ン 協会 電話: 03-3805-7560

  キャンセ ・発 ・返品・交換
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