
 

    

2025 年 11 月 4日改訂 

ビルクリーニング分野特定技能評価試験 

合格証明書 発行申請マニュアル（１号・２号共通） 
 

ビルクリーニング分野特定技能 1号・２号評価試験の合格者を採用する法人は、合格者と連携し、

以下の手順で「合格証明書」の発行申請を行ってください。 

 

手順１ 当協会の合格発表のホームページに受験番号が掲載されていることを確認してから、申し

込んでください。受験番号は、下記書類に記載されています。 

    ■CBT 以外の受験者：合格通知メール（受験番号と氏名が記載されているもの） 

    ■CBT 受験者：スコアレポート（受験番号、氏名、顔写真等が記載されているもの） 

       

手順２ 以下①～③の書類を作成してください。 

① 合格証明書対象者名簿を作成してください。 

Word か Excel で下表を作成し、合格者の名簿を作成してください。 

No 合格者氏名 

（ローマ字） 

受験番号 

（CBT の場合は Registration ID） 

受験年月日（20yy/mm/dd） 

（わからない場合は年月のみで OK） 

１    

２    

② 合格者の公的身分証明書（ID カード・パスポート等）の写真データ（jpg/jpeg/png） 

※氏名、生年月日、顔等が記載されているページ 

※日本で受験した場合には、受験した時の在留資格がわかるページも追加 

（在留カード、パスポートに貼られた上陸許可証等） 

③ 合格者の顔写真データ（jpg/jpeg/png） 

■②と③のファイル名は、個人識別のため、①で作成した名簿の「No数字と氏名（ローマ

字）」を入れてください。 

■①対象者名簿データ、②証明書データ、③顔写真データの３種類を圧縮ファイル(ファイ

ル名は申請企業名)にして、１つにまとめてください。 

 

手順３ 当協会ホームページ内「合格証明書申請フォーム」より、必要事項を入力し、手順２で作

成した圧縮ファイルをアップロードのうえ、申請してください。 

■合格証明書申請フォーム URL：特定技能の HPに申請ボタンがあります。 

 

手順４ [受付番号]が記載された、受付完了のメールが自動返信されます。 

郵便局に備え付けられた青い「払込取扱票」で発行手数料を納付してください。 

   ■合格証明書発行手数料：11,000 円（税込）/１名 

  ※振込手数料は、ご負担ください。※複数人をご申請の場合、受付番号ごとにまとめてお振込みください。 

 

発 行 上記手続きに不備がないこと、「当協会 HP に合格発表済み」と「受験当時に受験資格があ

る」ことを確認した後、原則として１～２週間以内に、申請された宛先へ「合格証明書」

を発送いたします。 
※受験当時の受験資格が確認できなかった場合は、発行できませんのでご了承ください。 

 

注意点  ・当協会ホームページに合格者の受験番号が発表されないと、発行できません。 

・発行期限は、合格発表日から 10年以内です。 

 

※当制度の都合上、法人に対して合格証明書を発行しますが、合格証明書は合格者本人に帰属しま

す。合格者本人から合格証明書の取扱いについて要望があった場合はそれに従ってください。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・【本件に関する問い合わせ先】・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

公益社団法人 全国ビルメンテナンス協会 事業部  TEL03-3805-7560 tokuteiginou@j-bma.or.jp 


