
このマニュアルに従って、ネット申請を行ってください。
お問い合わせでは、お困りのページ番号をお伝えください。

◆下記のいずれかに該当する方は「紙申請（申請書を郵送する方法）」をご利用ください。
①パソコンやスマートフォンをお持ちでない方
②パソコンやスマートフォンの操作が苦手な方

◆紙の申請書は下記の方法で入手することができます。
①全国ビルメンテナンス協会のホームページからダウンロードすることができます。
②全国ビルメンテナンス協会にご来訪頂き原紙をお渡し。
※紙申請の受付期間：2025年7月22日(火)～8月6日(水)・・・最終日の消印有効

※ご不明なことは、こちらまでお気軽にお問い合わせください。
【問い合わせ先】公益社団法人全国ビルメンテナンス協会

(メールアドレス suishin@j-bma.or.jp)

1

（公社）全国ビルメンテナンス協会
ビルクリーニング技能検定「ネット申請」マニュアル

【2025年7月22日現在】



※ご不明なことは、こちらまでお気軽にお問い合わせください。
【問い合わせ先】公益社団法人全国ビルメンテナンス協会

(メールアドレス suishin@j-bma.or.jp)
2

（公社）全国ビルメンテナンス協会
ビルクリーニング技能検定「ネット申請」マニュアル 目次

ページ 内容

3～4 ビルクリーニング検定申込区分と事前準備について

5～10 ビルメンWEBマイページ登録について

11～14 ログイン＆申込サイトへのジャンプ

15～41 個人申込の申請～受検手数料お支払い～完了

42～67 団体申込の申請～受検手数料お支払い～完了

68 ビルクリーニング技能検定スケジュール

69 試験当日の持ち物

70 検定内容についての情報（変更点等）



3

【整理】申込パターンと受検手数料について

学科＆実技
実技のみ

＊学科免除含
学科のみ

＊実技免除含
学科＆実技

＊減免対象者1
実技のみ

＊減免対象者1
学科＆実技

＊減免対象者2
実技のみ

＊減免対象者2

1級
〇

23,700円
〇

20,000円
〇

3,700円
3級を受検する23歳未満

かつ
受検申請日に雇用保険

被保険者の方
例：会社勤めの若い方

3級を受検する23歳未満
かつ

受検申請日に雇用保険
被保険者以外の方
例：学生さん等2級

〇
21,500円

〇
18,000円

〇
3,500円

3級
〇

18,000円
〇

15,000円
〇

3,000円
〇

10,500円
〇

7,500円
〇

14,300円
〇

11,300円



以下の画像データを用意し、パソコンやスマートフォンに保存してください。

１．年齢を証明する（本人確認）書類（全員必須）

免許証、保険証、住民票、マイナンバーカード、在留カード、パスポートなど

２．受検資格を証明する書類（1.2級受検者で該当する方のみ）

①ビルクリーニング技能士の合格証書または合格通知の写し（1.2級受検者）

②建築物衛生管理科の職業訓練指導員免許の写し（1.2級受検者）

③職業訓練修了証書の写し短期課程の普通職業訓練で、総時間 700 時間以上（1.2級受検者）

３．免除資格を証明する書類（実技・学科試験のいずれかを免除申請する場合）

①ビルクリーニング技能検定の一部合格（実技・学科）の通知の写し

②ビルクリーニング科通信訓練技能士コース修了証明書の写し（1.2級受検者） 4

【STEP1】ネット申請に必要なもの

※JPG、JPEG、PDF等をご用意ください。
拡張子によっては受付ができません。
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【STEP2】マイページの登録

手順１
ビルメンWEBにアクセス

手順２
・会員*登録が完了している方はログインを行う
（P.10へ！）
・まだ会員登録がお済みでない方は、
【新規登録はこちら】から登録を行います。

ビルメンWEB サイトアドレス
↓↓↓

https://www.j-bma.or.jp/

*会員とは、「ビルメンWEB」のマイページ会員のことをさします。

https://www.j-bma.or.jp/
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【STEP2】マイページの登録



7

【STEP2】マイページの登録



8

【STEP2】マイページの登録



9

【STEP2】マイページの登録



10

【STEP2】マイページの登録
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【STEP3】申込サイトへジャンプ

メールアドレス
パスワード

を入力し、ログイン



12

【STEP3】申込サイトへジャンプ

こちらをクリック！

個人申込の場合は受検者の名前、
団体申込の場合は申込者の名前であることを確認
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【STEP3】申込サイトへジャンプ

検定の申込サイト、Manaable
（マナブル）に画面が変わります。
ここから申込操作を行います。

メールアドレスが重複しています
と表示された場合は、
メールアドレスが

すでにManaableに登録されております。
旧アカウントをManaable上で

退会するなどして、
重複が無いようお進みください。
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【STEP3】申込サイトへジャンプ

支払状況を
確認できます

企業情報の確認と
変更ができます

受検者の申込状況を
確認できます

申込できる検定の
一覧を表示します

個人情報の確認と
変更ができます

申込履歴を
確認できます

ご自身の申込を
確認できます

支払状況を
確認できます

企業ごとに団体申請が可能です。
申込区分が同一である場合に限ります。

例：1級学科＆実技受検が3名
1級学科のみ受検が2名
3級実技のみ受検が4名 の場合は、
計3回の申請が必要です。
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【STEP4】受検申請

検定の申込枠一覧を
表示させます
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【STEP4】受検申請

希望の検定枠を
クリック！

【注意】
7月22日（受付開始）以降は、各等級の各受検区分ごとに、一覧表示されます。
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【STEP4】受検申請

「レッスン概要」については、システムの仕様上、
検定とは関係のない表現になっています。

申込完了後、次のお知らせ（受検票の到着）を
お待ちください。

ここをクリックして申込情報入力に進みます
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【STEP4】受検申請

【個人として申し込む】を選択し、
ページ下部の情報入力に進む
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【STEP4】受検申請

★必須★
本人確認書類を

アップロードします
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【STEP4】受検申請

★必須★
それぞれお間違いの無いように
ご選択・ご入力ください。

※住所の記載間違いによる、受検票未着が
多くなっております。お気を付けください。
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【STEP4】受検申請

（会社にご所属の方のみ）
ご入力ください
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【STEP4】受検申請

実務経験記入欄は①～③まであります。
1級、2級の受検資格で求められる年数を
満たしていればOKです。

基準日は、今年度の申込受付最終日
（2025年8月6日時点）です。

直近のものから、①→②→③の順にご記載
下さい。

例：JBMAビルメン株式会社大阪支店

カレンダーより入力可能です

①～③の実務経験の合計を
ご入力ください

記載は、〇年〇ヶ月と
ご入力ください

例：5年6ヶ月

1級、2級を実務経験をもって受検される方は
入力が必須となりますのでお忘れなくご記載下さい。



23

【STEP4】受検申請

受検資格について、利用するものについて
それぞれ情報入力・書面のアップロードをしてください

免除申請が
無い場合は
Ｐ.27へ

P.23-26は
免除申請の
説明です
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【STEP4】受検申請

免除申請（学科もしくは実技）を行う方について ※受検案内より
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【STEP4】受検申請

免除を申請するために必要な情報
・一部合格取得日
・一部合格の通知の写し

1級の方はこちら

2級の方はこちら

1級、2級ともに
こちらに通知の写しを

アップロードしてください

実技試験を免除申請する場合は、

Q.30 or Q.31と
Q.32の情報入力が必要です
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【STEP4】受検申請

免除を申請するために必要な情報
・一部合格取得日
・一部合格の通知の写し

1級の方はこちら

2級の方はこちら

1級、2級ともに
こちらに通知の写しを

アップロードしてください

学科試験を免除申請する場合は、

Q.33（1級） or Q.34（2級）と
Q.35の情報入力が必要です
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【STEP4】受検申請

建築物管理訓練センターにて行われている、
【ビルクリーニング科通信訓練（1級.2級）】
を修了された方は、学科試験の免除申請が可能
です。

Q.36とQ.37の情報入力が必要です。
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【STEP4】受検申請

2点、チェックをつけて
最後に【申込内容の確認】を押す

送信された申込内容に不備がある場合は、
（公社）全国ビルメンテナンス協会より確認・訂正の連絡をさせて頂く場合がございます。

電話：03-3805-7560（全国協会事務局）
メール：ドメインが【@j-bma.or.jp】のもの

上記のどちらかにてご連絡をさせて頂きます。
着信やメールがあった場合には、ご確認及び必要に応じて折り返し・ご返信をお願い申し上げます。
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【STEP4】受検申請 【申し込みに進む】を押す



30

【STEP4】受検申請

訂正をする場合は
【入力画面にもどる】を押す

内容を確認後
【資格・講習を申し込む】

を押す
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【STEP4】受検申請

申し込みが完了したことを
確認し、右記のお支払いへ 【お支払い】を押すと

次に進みます
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【STEP5】受検手数料のお支払い

内容を確認の上
【お支払い】を押すと
お支払い画面に進みます
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【STEP5】受検手数料のお支払い

支払方法を選択すると、
それぞれの方法に応じた案内が

ページ下部 もしくは 次のページに表示されます
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【STEP5】受検手数料のお支払い（クレカ）

各種情報を入力後
【次へ】を押す

確認画面が表示されるので、
決済を実行する

決済完了後は、P.37へ
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【STEP5】受検手数料のお支払い（銀行振込）

銀行振込が選択されていることを
確認し、【確定】を押す

各種情報を確認し、別途振込を行う。

！振込期限・振込額を厳守してください！
期限までに振込が無い場合は

申し込みが自動キャンセルとなります。

2025年〇月〇日

銀行振込をご選択された場合は、
入金先情報がメールでも届きます。

ご確認ください。

入金先口座は、1人ずつ異なります。
同僚の方などに割り当てられた口座に
入金いただいたとしても無効になりま

すのでご注意ください。
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【STEP5】受検手数料のお支払い（コンビニ払い/例：セブンイレブン）

入力内容を確認し
【確定】を押す



払込希望のコンビニ選択完了後、
払込に必要な情報が
表示されます。

必要に応じて印刷などを
行ってください。

コンビニごとに払込方法が
異なりますので

説明をよくお読みください

37

ご登録のメールアドレスに
払込に必要な情報が届きます

店頭でのお支払い時などは
メールをご確認ください

記載された支払期限および
支払金額は【厳守】してください。

期日までに完了しない場合は、
自動キャンセルとなります。

￥27,300

【STEP5】受検手数料のお支払い（コンビニ払い/例：ファミリーマート）
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【STEP5】受検手数料のお支払い

お支払い手続きが完了*後、
このページに画面が変わります。

【申込履歴へ】を押すと申込をした検定が表示されます。

*手続き完了 とは
・クレジットカード決済は、決済完了後
・銀行振り込みは、口座番号等表示後
・コンビニ払いは、各種番号発番後
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【STEP6】申込完了と確認等

ご自身の申込を
確認できます
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【STEP6】申込完了と確認等

【レッスンを受講する】
については本検定では使用しません

【受講する】
については本検定では

使用しません

請求書・領収書
は

こちらから
ダウンロード
できます

入金確認システムの
仕様により

銀行振込・コンビニ払い
については、

一定時間経過後に
表示可能です

受付締切日
8月6日23時59分まで
キャンセルが可能です



4
1

【STEP7】申込完了メールの受け取り

41

お申込完了です！



以下の画像データを用意し、パソコンやスマートフォンに保存してください。

１．年齢を証明する（本人確認）書類（全員必須）

免許証、保険証、住民票、マイナンバーカード、在留カード

２．受検資格を証明する書類（1.2級受検者で該当する方のみ）

①ビルクリーニング技能士の合格証書または合格通知の写し（1.2級受検者）

②建築物衛生管理科の職業訓練指導員免許の写し（1.2級受検者）

③職業訓練修了証書の写し短期課程の普通職業訓練で、総時間 700 時間以上（1.2級受検者）

３．免除資格を証明する書類（実技・学科試験のいずれかを免除申請する場合）

①ビルクリーニング技能検定の一部合格（実技・学科）の通知の写し

②ビルクリーニング科通信訓練技能士コース修了証明書の写し（1.2級受検者） 42

【STEP1】受検者の情報/資料の準備～マイページの登録～ログイン

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

※JPG、JPEG、PDF等をご用意くだ
さい。拡張子によっては受付ができ
ません。



43

【STEP2】マイページの登録～ログイン（申込担当者）

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

P.4～P.13については、
個人申込のフローと共通です。

情報にお間違いの無いよう
ご入力・ご登録ください。

団体申請をおすすめする場合
・メールアドレスを持っていないため、ビルメンWEBのマイページ会員の登録ができない社員を受検させたい
・複数の社員の受検者の受検手数料を一括して振り込みたい
・ただし、団体申請をされても、受検票や合否通知は受検者個人に対して行います



4
4

【STEP3】申込担当者による企業チームの登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

44

【個人設定】を押し
情報を変更する

テスト 太郎

テスト タロウ

suishin@j-bma.or.jp

企業登録を行う
【+企業を追加】を押す



4
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【STEP3】申込担当者による企業チームの登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

45

【確認画面へ】を押し
登録へ進む

確認完了後
本登録を完了させる



4
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【STEP3】申込担当者による企業チームの登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

46

テスト 太郎

テスト タロウ

suishin@j-bma.or.jp

登録した企業名が
表示されていれば

企業チーム登録完了です
（代表者となっています）



4
7

【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

47

企業情報の確認と
変更ができます

受検者の申込状況を
確認できます

申込履歴を
確認できます

支払状況を
確認できます

企業ごとに団体申請が可能です。
申込区分が同一である場合に限ります。

例：1級学科＆実技受検が3名
1級学科のみ受検が2名
3級実技のみ受検が4名 の場合は、
計3回の申請が必要です。
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【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

48

ここからまとめて申込を行う
受検者情報の登録を行います

企業ごとに団体申請が可能です。
申込区分が同一である場合に限ります。

例：1級学科＆実技受検が3名
1級学科のみ受検が2名
3級実技のみ受検が4名 の場合は、
計3回の申請が必要です。
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【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

49

選択する



5
0

【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

50

新たに受検者を追加する場合は
【+新規登録】を押して登録

代表者は、企業内の先頭に表示されます



5
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【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

51

メールアドレスをお持ちでない/分からない方に
ついてはダミーのアドレスを入力ください。

その際に、企業内で連番を振る等
重複が無いようにご設定下さい。

パスワードについては
皆さま共通のものでOKです。

ただし、推測されにくく忘れにくいものを
ご使用ください。
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【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

52

確認して登録を行う

人数に応じて、
P.49～P.51

(基本情報の登録)
を繰り返します。
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【STEP4】申込担当者による受検者情報の登録

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

53

登録が
反映されているか

確認する
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

54

検定の申込枠一覧を
表示させます
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

55

希望の検定枠を
クリック！

【注意】
7月22日（受付開始）以降は、各等級の各受検区分ごとに、一覧表示されます。
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

56

「レッスン概要」については、システムの仕様上、
検定とは関係のない表現になっています。

申込完了後、次のお知らせ（受検票の到着）を
お待ちください。

【企業で申し込む場合はこちら】
をクリックして次に進みます
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

57

企業名を確認し
【企業として申し込む】を選択

確認後、
【申込内容の入力】を押す
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

支払方法の反映を確認し、
【申込内容の入力】を選択
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

59

検定申込に必要な情報の入力については
個人申込のフローと共通です。

（P.18～P.27）

情報にお間違いの無いよう
ご入力・ご登録ください。

入力時のデータ一時保存機能等は
ございませんので最後まで一度にご入力ください

接続エラー等によるデータの未反映については責任を負いかねます。
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【STEP5】受検の申込

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

60

入力情報を・支払予定金額を確認し、
【資格・講習を申し込む】を選択

等級、受験区分（学科/実技/両方受検）の再確認をお願いします。
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【STEP6】受検手数料の支払い

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

61

【お支払い】を選択



6
2

【STEP6】受検手数料の支払い

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

62

【お支払い】を選択
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【STEP6】受検手数料の支払い

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

63

支払方法を選択すると、
それぞれの方法に応じた案内が

ページ下部 もしくは 次のページに表示されます
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【STEP6】受検手数料の支払い

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

64

お支払い手続きは
個人申込のフローと共通です。

（P.33～P.37）

支払金額・支払期日を厳守し
お手続きください。
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【STEP7】申込完了と確認等

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

65

【企業申込履歴】を押して
メンバー全員分の申込履歴を表示

確認したい該当者の枠を押して
詳細（申込/支払状況）を表示



66

【STEP7】申込完了と確認等

請求書・領収書
は

こちらから
ダウンロード
できます

入金確認システムの
仕様により

銀行振込・コンビニ払い
については、

一定時間経過後に
表示可能です

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

該当者の【…】を押すと
申込内容の確認/申込のキャンセルが可能
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【STEP8】申込完了メールの受け取り

団体申請について（企業の申込担当者が複数人の申込を行う）

67

お申込完了です！
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申込完了後のスケジュールについて

申込完了後は…

68

ビルクリーニング検定HP
https://www.j-bma.or.jp/qualification-training/building-cleaning

2025年9月1日
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試験当日は…

試験当日の持ち物 等

69

①学科＆実技ペーパーテスト（CBT試験）
・顔写真付きの身分証明書1点*
・1級、2級の実技ペーパー受検者は電卓

②実技作業試験（全国8会場）
・顔写真付きの身分証明書1点*（昨年度までとの変更点です。お忘れなく！）
・受検票に記された持参品（各等級により異なります）

お忘れの場合は、いかなる理由においても失格 or 受検不可となります。

*お持ちでない場合は、事前にご申請が必要です。
詳細は受検票（11/5発送）にてお知らせいたします。
（全国協会本部事務所（東京）に書面を提出いただく予定です。）
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【資機材の変更・昨年度からの変更点】

検定内容についての情報

70

①【資機材変更】1級課題2 繊維系床部分洗浄作業
従来使用していた自動噴霧器（マキタ/MUS052DW）代替品として
手動噴霧器（フルプラ/No.7450 単頭式最長1.6m伸縮ノズル（3段式）付 4L用）
を使用します。

洗浄液の補充や加圧等は受検者が試験前の準備時に行うこととします。

②【運用点/持参品の変更】2級課題2 カーペットしみ取り作業
本課題において使用する洗剤が、化学物質のリスクアセスメント対象物

（「令和４年５月31日労働安全衛生規則等の一部を改正する省令等の施行について」より）であることから、
保護手袋を任意で持参・着用可とします。

（なお、2級課題3-トイレ定期清掃作業にて、使用する保護手袋と同一のものでも構いません。）

※資機材の変更について、決定の経緯や検定時の運用についての詳細についての回答は、
いかなる手段においても回答いたしかねます。9月1日にHP公開予定の実技作業試験問題をご確認ください。

https://www.furupla.co.jp/products/pressure_sprayer/no-7450%e3%80%80%e5%8d%98%e9%a0%ad%e5%bc%8f-%e6%9c%80%e9%95%b71-6m%e4%bc%b8%e7%b8%ae%e3%83%8e%e3%82%ba%e3%83%ab%ef%bc%883%e6%ae%b5%e5%bc%8f%ef%bc%89%e4%bb%98/
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さいごに

71

※ご不明なことは、こちらまでお気軽にお問い合わせください。
【問い合わせ先】公益社団法人全国ビルメンテナンス協会 技能検定係
(メールアドレス suishin@j-bma.or.jp / 電話 03-3805-7560)

mailto:suishin@j-bma.or.jp

